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BIÊN BẢN KIỂM TRA
Khối lượng giảng dạy HKI, kế hoạch giảng dạy HKII 
và khối lượng giảng dạy cả năm, Kiểm tra hồ sơ chuyên môn 
năm học 2018 – 2019


1. Thành phần đoàn kiểm tra:    
- Ông Châu Văn Bảo: Phó Hiệu trưởng.
- Ông Nguyễn Văn Tấn: Phó Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo.
[bookmark: _GoBack]- Ông Lâm Viết Dũng: Trưởng phòng TC-HC-TH, Chủ tịch Công đoàn Trường.
- Bà Trần Kim Thu Liễu: Trưởng khoa KHCB.
- Bà Võ Thị Lệ Trân: Nhân viên phòng Tuyển sinh – Đào tạo.
2. Đơn vị được kiểm tra: Khoa Cơ khí. 
Thành phần đại diện:
- Ông Chung Trần Thế Vinh: Trưởng khoa.
- Ông Trần Đình Khải: Phó Trưởng khoa.
- Ông Vũ Quang Khải: Trưởng bộ môn.
- Ông Bùi Anh Tuấn: Trưởng bộ môn.
  Thời gian: Lúc 8 giờ 30’, ngày 09 tháng 4 năm 2019.
     Địa điểm: Văn phòng khoa khoa Cơ khí. 
3. Nội dung kiểm tra:  
Kiểm tra khối lượng giảng dạy HKI, kế hoạch giảng dạy HKII và khối lượng giảng dạy cả năm, kiểm tra hồ sơ chuyên môn năm học 2018 – 2019.
3.1. Khối lượng giảng dạy năm học 2018 - 2019: 
Số lượng GV cơ hữu: 27 GV + 4G  kiêm chức, tổng khối lượng giảng dạy: 25.788 tiết.
Số lượng GV HĐTG: 10 GV, tổng khối lượng HĐTG: 2920 tiết.
Tất cả giảng viên của khoa đều có khối lượng phụ trội.
Có 23 giảng viên có khối lượng phụ trội vượt trên 200 tiết phải làm hợp đồng giảng dạy thỉnh giảng.
3.2. Phân công giảng viên giảng dạy: 
	Khoa phân công giảng viên giảng dạy theo khối lượng của các Tổ bộ môn thuộc khoa phụ trách.
3.3. Phần hồ sơ chuyên môn GV: 
- Có giáo trình đầy đủ, tuy nhiên vẫn còn giáo trình Công nghệ Bảo trì TBCN chưa đạt.
- Một số GV ghi điểm không đúng quy định: Ghi điểm bằng bút chì, dùng bút xóa xóa điểm…
- Một số GV ghi điểm danh HSSV vắng trong sổ tay GV không đúng quy định: Có GV ghi X, ghi V,…
- Một số GV chưa ghi điểm của HSSV vào sổ tay GV.
- Giáo án Thực hành: Phần hướng dẫn tự rèn luyện không có, phần rút kinh nghiệm tổ chức thực hiện tất cả các bài đều ghi bình thường.
- Nội dung các giáo án thực hành giống nhau, chỉ khác nhau ở tên bài giảng.
- Một số lịch giảng dạy Trưởng bộ môn và Trưởng khoa chưa ký duyệt.
4. Ý kiến, đề nghị của khoa:
Khoa sẽ ghi nhận tất cả các ý kiến đóng góp của Hội đồng và sẽ thông báo cho GV của khoa khắc phục, chỉnh sửa.
5. Kết luận của đoàn kiểm tra:
- Từ ngày 9/9/2019 tất cả GV phải hoàn chỉnh bài giảng.
- Nhắc nhở GV ghi điểm, điểm danh HSSV vắng theo quy định.
- Lịch giảng dạy phải được ký duyệt mới thực hiện.
- Xem lại giáo án thực hành nội dung giống nhau, chỉ khác nhau ở tên bài. 
- Điểm ở sổ tay GV và bảng điểm giấy phải giống nhau.
Buổi kiểm tra kết thúc lúc 10 giờ cùng ngày
Các thành viên tham dự buổi kiểm tra:  
Ông (bà) …………..   Ký tên:  ………;  Ông (bà) …………….   Ký tên:  ………;
Ông (bà) …………..   Ký tên:  ………;  Ông (bà) …………   .    Ký tên:  ………;
Ông (bà) …………..   Ký tên:  ………;  Ông (bà)……………..   Ký tên:………..;  
Ông (bà) …………     Ký tên:  ………;  Ông (bà) …………….   Ký tên:  ………;
Ông (bà) …………     Ký tên:  ………;  Ông (bà) ……………… Ký tên:  ………;
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